o

CONTABILIDAD ALFAWIN/CONTA ADS

sinrelec

Incorporacién datos desde gestién|

Al entrar en el modulo de contabilidad

Encontraremos un aviso (en color rojo) si existen asientos pendientes de actualizar desde gestidon
(Facturas clientes, facturas proveedores, cobros, pagos, cargos)

Para actualizarlos hay que entrar en

UTILIDADES

ACTUALIZAR APUNTES

Aparecera una pantalla donde se nos pregunta si queremos actualizar

Traspasar por fechas

Traspasar por tipos

Bien lo seleccionaremos todos o por partes,

Pulsaremos en “iniciar” el ordenador hara unas comprobaciones y actualizara los datos, al terminar
el proceso hay que teclear cualquier tecla para terminar

-10)x

ACTUALIZACION

W' Traspasarporfecha  [o1,01/2008  =| [15/02/2008 =]

¥ Facturas cliente [¥ Cobros cliente ¥ Cargos cliente Imiciar

[¥ Factura proveedar W Pagos proveedar [~ Abonos proveedar

Comprobados Actualizados Sumas debe
0 0 Surnas haber




| DIARIO

Busqueda de apuntes en Contabilidad|

Podemos localizar un apunte a través de
Fecha

Numero de asiento

Descripcién

Cuenta

Tipo

Importe

Podemos visualizar, modificar o borrar el asiento que busquemos

0]

SINTELEC INFORMATICA, S.L. |

IR |18/02/208 7| [mA2/2008 7|

[~ N Asiento |1 |1
. Aplicar | Casacidn de apuntes | Salir |
[~ Descripcidn I
[~ Cusnta I E] I~ Tipo I vI Afiadin Yisualizar | Modificar | Barrar |
[ Imparte IDebe j In
|N!Asient0 | Fecha |Euenta | Descripoidn |Debe | Haber =
4

a1 o

Diarios multiples : Suma: o.on] 0,00]
I j Generar diario Irnprirnir diario

IModificacién o borrado de apuntes que provienen de gestion|

Hay que tener en cuenta que los asientos que provienen de Gestion (Facturas clientes, Facturas
Proveedores, Cobros, Pagos o Cargos) los hemos de modificar desde gestion, si necesitamos
modificar una factura de cliente/proveedor y esta, esta traspasada a contabilidad

El primer paso es borrarla de Contabilidad y automaticamente queda desmarcada en gestion, ya
podemos realizar la modificacion y al volver a actualizar apuntes la incorporaremos de nuevo.

Si la Factura cliente/proveedor tiene un pago o cobro, hay que hacer el mismo proceso

Borrar el asiento del pago/cobro en conta, pero en este caso también hay que borrarlo de gestion (no
podemos modificar ninguna factura si existe un pago/cobro realizado)

Modificar la factura y volver a crear el cobro o pago



01X
SINTELEC INFORMATICA, S.L. |
el [17/0172008 | 3111272008 ~]
v M%hsienta 1032 Jin3z _ | - | _ |
I Deseripcién I Aplicar Cazacion de apuntes S alir
[~ Cuenta I _{] [ Tipo IFacturas Cliente vI Afiadi | YWigualizar | rodificar | Barrar |
[ Impaite [Debe =l o
I NeLsiento I Fecha I Cuenta I Descripcion I Debe I Haber l;l
|_|FC 1032 15/02/2008 | 4770000 I REPERCUTIDN N%Factura: 29129 oon 11958
| |FC 1032 15/02/2008 | 7000000 YENTAS NeFactura: 29129 0on 74739
M FC ) 3 3 DE LAGE LANDEN INTERNATIONAL B, NoFactura: 23129 2| 0.0

Kl

.

Diariog multiples :

Suma: [ 866977

8.669,72

I j Generar diario Irnprirnir diaria

Insertar un nuevo asiento|
Desde diario pulsaremos ANADIR

Por defecto se abre una pantalla de un asiento extra con la fecha del dia, y el nUmero de asiento que

le corresponde, la opcidn de repetir Descripcidon en cada linea
Afadiremos una descripcion “ejemplo pago material oficina”
Buscaremos la cuenta pulsando sobre el boton de blusqueda

Asiento extra

| S alir

| F4 - LOCALIZAR

Mt asiento |-||:|55 Fecha apunte |13.-"|:|2.-"2|:|DB j

I+ Repstir Descripcian

MNuewva linea

Barrar linea I

Incarparar plantilla

Descripcian

Cusita  Bebe

Haber

IM.-'l'-.TEFEI.-'l'-.L OFICIMNA

|stunnu
| Cancelar

=

]

7]

Euardar, “Wer zaldo de la cuenta
Servicios bancarios y similares “Wer mapor
D escripcidn |Cuenta |Debe IHaber | ;I
L MATER AL OFICIMA, EZ2E0000 u] u]

Aparecera la pantalla de basqueda
Podemos filtrar por descripcion o por grupo de gasto ejemplo 62 que empiece
Seleccionamos la Cta. que queremos, pulsando dos veces sobre ella



L) Buscar cuenta contable

bes

C.Alfawin E29

Dezcripcidn; IM.-’-‘«TE|

C.Contable: I

[~ Busqueda interactiva [+ Solo subcuentas

{* Que contenga...
= Que empiece por...

Imprimir el Hesultadol g e | Buscar | E Yolver

Ponemos el importe en el debe y afiadimos nueva linea, buscamos la Cta. de contrapartida

Y pulsamos guardar, el asiento quedara cuadrado y seguidamente salir

SIENLD eXECra

Salir |

F4 - LOCALIZAR

NWMWE [1g/02/2008 ~| ™ Repetir Descripcion

/ Muewva linea | \ Borrar linea | Incarporar plantilla
L

[rezcripoion // Cuenta Debe Haber
L | ES —h E—
| Canzelar | Wer zaldo de |a cuenta
“Wer mayar
Descripcidn |Euenta |De|:ue |Ha|:|er | ;I
#|MATERIAL OFICINA, 1] 1]
_|MATERIAL OFICINA E230001 10 1]




**nota no pueden quedar lineas en blanco, si esto sucediera, pulsariamos la tecla “ESC”
Guardar y salir

Sl | F4 - LOCALIZAR
M* asiento |1n55 Fecha apunte |1a;nzfznna j W Fepetir Descripcian
MHueva linea | Barrar linga | Incarparar plantilla |
D eszcripeidn E}«ﬁ \the Haber
MATERIAL OFICINA | 0| 0.
[Guardar | Cancelar Yer zaldo de la cuenta
Wer manar

Descripcidn Cuenta |Debe |Hal:uer | ﬂ
|_|MATERIAL DFICINA B7 10 n
|_|MATERIAL DFICINA 5700000 1] 10
| *|MATERIAL OFICIMA 1]




IASIENTO PREDETERMINADOQ|

Podemos asignar asientos predeterminados, con esta opcién podemos incorporar aquellos asientos
gue repetidamente usamos como el asiento mensual de nominas
Para acordarnos de las cuentas que intervienen. Para definirlo y darlo de alta iremos a:

Menu Ficheros
Asientos predeterminados
Anadir (se solicita un titulo, ejemplo Nominas)

Descripcion

Cuenta

Debe/haber

Salir

RIS
S alir | v Repeti Descrpcidn

Descripcidn Cuenta | Debe | Haber | ;I
i a———— 400000 000 S
SEGURIDAD SOCIAL C/EMPRESA £420000 1000 o
SEGURIDAD SOCIAL C/EMPRESA 47E0000 o 1000
IRFPF 4751000 o 1000

REMUMERACIOMES PDTES PAGO 4650000 1] 2000

[

| 400000 400000 |

Afadiremos las cuentas, las descripciones y los importes (estos pueden variar mes a mes, ya los
cambiaremos cuando decidamos usar el asiento predeterminado)



IComo usar un asiento predeterminadol

Desde el diario

Boton afiadir

Incorporar plantilla

Seleccionamos Nominas

Aceptar

*Nos crea el asiento, solo hemos de repasar los importes

Asiento extra
| 5 alir | Mugyo apunte | F4 - LOCALIZAR ‘

M* asiento |1055 Fecha apunte |18,.-'|:|2..-'2E|E|8 v| F/épetirDescripcién

MNueva linea | Boarrar linea | { Incorporar plantilla |
Dezcripcian Cuenta Dehe Haber )
| o I [
[uardar | [Latizelar | aldo de la cu
Wer mayor
Descripcian

=T
S alir I SFadir I kA cdificar I E orrar I

ezCripcicin
S alir | Muewn apunte | F4 - LOCALIZAR
M* asiento |339 Fecha apunte |1B,.-'E|2,.-'2E|DB vl ¥ Repetir Descripian
Mueva linea | Barrar inea | | Ihcorporar plantila i
Descripcian Cuenta Debe Haber
REMUMERACIONES PDTES PAGO [4650000 | 0. 2000 |
[Fuandar | [Canzelar | Yer zaldo de la cuenta
OP.PEMDIEMTES REG “Wer mayor

Diescripcion IEuenta IDEl:IE IHaI:nel I ;I
|_|SALARIOS B400000 3000 1]
|_|SEGURIDAD SOCIAL C/EMPRESA B4 20000 1000 1]
|_|SEGURIDAD SOCIAL C/EMPRESA 47E0000 1] 1000
|_|IRFF 4751000 1] 1000
| M| RENUMERACIONES PDTES PAGO 4ER0000 1] 2000




ICASACION DE APUNTES]|

Este apartado consiste en poder introducir el extracto bancario en el ordenador, esta opcién es una
gran ayuda, permite generar asientos extras, cobros, pagos y facturas de proveedores a partir del
extracto bancario en Norma 43 con (siempre a FECHA VALOR).

Pasos

Solicitud de extracto|
.-Solicitamos al banco el extracto N43 (**ejemplo entidad la caixa)
.-Se recomienda una sola incorporacion al dia

Conexion a la pagina Web www.lacaixa.es

Pestafia ficheros

Recepcioén de ficheros

Extracto de tesoreria (movimientos de sus cuentas) ALTA
Cuaderno 43 Modalidad 3 (*)

Marcamos las opciones de fechas y cuentas

Continuar

Confirmar

(**Ejemplo entidad la caixa)

danatrds - = - 23 ot | QlBisqueda (G Faveritos  fMulimedia £% | -5 = 4 e

Nireccion I&j https:iloZ.lacaixa, esiGPeticiones  WeblLogicSession=H7nxPQhseFMhpeOhSZ59HY2enx S 2T TRQ 1w Gva 1 LibddFnLGsZp! 10061953241 835620336 j ﬁlr
[

Linea Abierta "aCaixa’ SINTELEC INFORI
Empresas :.K — O

Cther Lanouages | Recomendaciones de seguridad | Atencidn &l ciente |T:arif:a:s: |r-.-1:af:n:a

Tesoreria | Tarjetas | Inversiones | Financiacion | Comercio Exterior | Servicios Tiene nuevos me

“icheros pendientes

Snvi
Secepcidn de ficheros Ficheros pendientes de descarga
Sestion CEEE] Tipo de fichero Nombre del fichero Fecha de recepcidn Hora recepcian Estado Opci

Recepcion de ficheros

Jalidacidn ficheros de

TT190208.546 e ]
arueha Ext.Tes.C43/3 572501006630 000663001 708050002 19/02/2003 20:23:41 Preparado Desce
Jescarga
alartas Descargar todos los ficheros pendientes de de:

© Proceso de recepcidn de ficheros
¥ Consulte su historial de los ficheros descargados los dltimos 3 meses

Peticiones de ficheros Gpciones

Extracto de tesoreria {movimientos de sus cuentas) Méds Info w Gestion
Extracto de tesoreria para usuarios agrupados {movimientos de sus cuentas) Mas Info Gestidn
Comercios {movimientas de su Terminal Punto de Wenta) Mas Info 51 Alta Gestidn

Fvtrartn de tarietac fevtractn de tarietas de créditn w déhitnd Maz Trfn A1 alta Reatidn


http://www.lacaixa.es/

o

Recepcidon de ficheros - Alta de la peticion de extractos de tesoreria i
— : - sinfelec
Formato del fichero Datoz de la operacion Canfirmacion - 8§ ¥ F § s

Seleccisne &) formato que tendra el fichero generado
Cuaderno 43 Modalidad 3 (%)

-

QIF-CQuicken 2000
OIF-Money

Cuaderno 43 Modalidad 3 con conceptos adicionales (%)

Extracto Tesoreria - 043 continuo

Recepcidn de ficheros - Alta de la peticion de extractos de tesoreria

{=]
Farmata del fichero Datos de la operacion Confirmacian

Formato: Cuaderno 43 Modalidad 3

Modalidad: {* Inmediatai*y - Disponible en un plazo maximo de 2 horas _

fplazada - Disponible al dia siguiente

" Periddica

SOLICITAR SIEMPRE UNOS 30/60 DIAS ANTERIORES AL
Dia DE SOLICITUD

jal 01 mes| 01 afio| 2008

dia E mes IE afio I 2008

Fecha inicio de la peticidn:

Fecha fin de la petician;

{*) Los movimientos inforrados del dia en curso no se pueden considerar nunca como consalidados v/o definitivos; es decir, cualguier tipo de anul.
propio dia de alguno de ellos puede provocar su desaparicidn "fisica” de cualguier extracto solicitado con posterioridad,

o Seleccione los contratos que desea descargar

Niamero de contrato

El saldao final sdlo lo es a efectos informativas, en ningln caso lo es de forma consalidada; por el motivo anterior, v porque a posteriori de la solicitud maés
movirnientos pueden hacerlo variar dentro del propio dia.

Continuar Cancelar |



Recepcion de ficheros - Alta de la peticion de extractos de tesoreria - Confirmacion

{=]
Farmato del fickero Datos de la operacion Confirmacion

Peticidn de alta adin no finalizada. Compruebe que los datos son correctos ¥ confirme la operacidon al final de la pagina.

Datos generales de la petician

Contratos a dar de alta: 1379 0200044557

Modalidad: inmediata

Periodo: Operaciones desde 01/01/2008 hasta 20/02/2008
Forrmato del fichero: Cuaderno 43 Modalidad 3

Coste del servicia: 1,5 euros par cuenta

Cancelar |

Resultado del alta de peticion de extractos de tesoreria en formato

o El alta de su peticidn de extractos de tesoreria se ha realizado correctamente.
Fecha: 20/02/2008 Hora: 11:29:48

Datos generales

Murmeros de cuentas: 1379 0200044557

Modalidad: inmediata

Perindo: Qperaciones desde 01/01/2008 hasta 20/02/2008
Formato del fichero: Cuaderno 43 Modalidad 3

IDescarga del fichero N43|

Una vez solicitado el extracto en el caso de la caixa en el plazo maximo de dos horas encontraremos
El fichero pendiente de descargar volveremos a

Recepcion de ficheros

Descargar

Cuaderno 43

Guardaremos el archivo en una carpeta del ordenador

(Ejemplo crear carpeta “EXTRACTOS N43 “crear subcarpeta “nombre o numero Cta. del Banco”
Guardar el archivo (por defecto la entidad La caixa nos da como nombre la fecha de solicitud)

Recepcidn de ficheros

Ficheros pendientes de descarga

Tipo de fichero Nombre del fichero Fecha de recepcion Hora recepcion Estado Opcion

TT190208.546 o
Ext.Tes.C45/3 07 25010066390005639017 03050002 19/02/2008 Z20:23:41 Preparado [escarga

Descargar todaos los ficheros pendientes dgxdescmf{ga =




Linea Abierta - Recepcion de ficheros

Seleccione el tipo del fichero que se descargara:

Extracto en formato ®LS
Cuaderno 43 Modalidad 3

Incorporacién del extracto a alfawin conta

.-Desde Diario entraremos en Casacion de apuntes buscaremos el Banco que queremos incorporar
y entrar en la casacion

— =0 =1
S alir I Entrar en la casacidn I
| d CélabkdaR CTA CTE 2720001710 j

CAdAMAR POLIES 1027128003967 Bt
ChdbkdAR POLIZS 10212801186

Nos aparecera esta pantalla

q.‘ Diaric financiero : (5720003) CAJAMAR POLIZA 1021801186
i

13l x|
Filtros sobre apuntes alfawin Filtros sobre apuntes incorporados -
Saldo Alfawin Saldo incorporado
hite: I I~ Excluir apuntes punteados I™ Filtrar por tipo [ Excluir apurites punteados ‘ D,Dq ‘ D,Dq
I~ Tipo I vI I Filtrar por :Un:eptul
B i I jlﬂ ] s I le + Puntear apuntes |
[V Fecha [oi/on/zn0s ] [s/izizm08 =  Aslcarfives | W7 Fiarporfechs 1012008 =] [31/12/2008 =] | Apiicar fitas |
Apunte diario Extracto de banco [0 apuntes)
Fecha Cuenta D escripcian Ingresa - Fecha Tipo Conceplo |ngreso IF\Einlegm | |ﬂ
iz iz

.-Utilidades
.-lImportar fichero

.-buscamos la ruta donde hemos guardado el extracto
.-Se crea un proceso el cual comprueba los apuntes a incorporar para no duplicarlos



KL, Diario financiero : (5720020) LA CATXA

Ukilidades
Filtroz sobhre apuntes alfawin Filtroz sobre apuntes incorporados
[~ M2 de apunte I [¥ Excluir apuntes punteados I Filtrar por tipo I [¥ Excluir apuntes punteados
[~ Tipa I j [ Filtrar par cnnceptnl
[ Importe I j|u [ Importe I jlu
v Fecha [moiszo0e <] [31712/2008 =] [aplicariites| W Filvarporfechs  [o1/0172008 =] [a1/12/2008 =] plicar ftmas |
Apunte diario Abri 21|
Fecha |Euenla IDescripcic’-n L . — i
B extractes |3 caika nd3 j = i -
D 1940272008 5720020 CARGD M2 164 de B2
] 13022008 ozT
=| DC180208 DIC.
[#] TT140208. 233 NTIC

TT150208.562
TT150208,600
TT190208, 385
TT1902080kima
TT1¢ LU

ulkirn

Marnbre de -
archivo; ITT1 0203 v j Abrir

—
e

Tipo de archivos: |>=_x

(NOTA Importante, el sistema omite incorporar datos que ya han sido introducidos anteriormente,
comprueba Fecha, importe y descripcion, si el banco cambia alguno de estos conceptos (alguna vez
la descripcidn) el sistema volvera a lo. (En este caso marcaremos el apunte como punteado.)

.-aparecera en la parte derecha el extracto del banco y en la parte izquierda los apuntes que

anteriormente hemos introducido, o bien manualmente o desde gestion COBROS/PAGOS a esta
cuenta bancaria



Iilidades
Silkoo oobro apuntoo alfawin Filtroo cobro apuntos inooiporados . .
Saldo slwin Saldo incoporac
= ME A Aprte I [# Fusrluir apuntes ponteadi: [ Filkear por tipn I [ Furhiil apnrtas punteadne | g'gq | o
~ Tipo I vI [~ Filkrar par c:unc:eptol .00
= Impote | L”D [~ Impote I ;"D Puntear apuntes |
¥ Fecha |ovarmos x| (31122008 x| aplics filo: | I Filrarpar fecha  [01/01,2008 x| [31712/2008 | aplicar filios |
Apuntc diario Extracto de banco [9 apustcs
Feca |Tip0 |Eonc:ept0 Ingeso |F|eintegn |
CARGO N2 164 dev I 0| 131416 19/12/2008 03 A82018474000TEL. 537577477 FEB 1] 2736
192242000 102 A02010474000TCL. D41 2010.7CO 1] 00,15
1941242008 03 £820158474000TEL. 53°416741.FEB o 1003
‘ 19/1242008 03 £82018474000TEL. 537589139.FER o 11539
19242008 03 ABHI0E390000ELPO 54 1] 20616
Datos InCOI'pOI'adOS desde el 19/1242008 12 C. 015055072 1802 1} 254
banco 18/12/2008 03 EE3102143000W0ZTE _ECOM SIST. 0 459452
Datos que ya estan en 1449242000 | 02 AG24071 7I000INDICAT N ASCS. 0 1210
contabilidad o bien desde T |11/A2/2008 14 CEVOLCRED.ANTICIP. 0 13146
gestion o manualmente en
este banco

.-Se trata de puntear la parte Izquierda con la derecha

.-seleccionar el importe en ambos lados y arriba en la parte derecha encontraremos la pestafia
“PUNTEAR?”, esto no incorpora nada a Contabilidad simplemente estamos punteando o verificando
gue ese importe ha salido/entrado del banco. Quedara marcado en color azul claro, y si marcamos la
opcion “EXLUIR PUNTEADOS”, no los veremos.

18] )
LRilidades
Filtios sobre apuntes allawin Filtios sobre apuntés incoiporados z ~
Saldo lfawin Saldo ncomporada
[~ M2 de apunte [ Exclar spunkes punteados [ Filtrar por tipo ¥ Exclur apuntes punteados
I Tipo - I Filtras por concepto
I Impote ‘ _l [~ Importe :J!ﬂ o Puniesrapuntes

-0 [
W Fecha 01/01/2008 = |3mzzzma -| Aplicar fitros [ Filuas por feche  |15/02/2008 = ]mz/xﬂa -| Aplicat filuos

Extracto de banco _[1 apuntes

[ 15/02/2008 | 5720020 ‘ TRASPASD CADA CATALUNYA 15/02/2008 | D4 PAG NOM NES

.-Si la parte derecha no queda ningun asiento por puntear y el la parte izquierda si esto nos indica
gue falta por pasar todos esos apuntes a contabilidad.

.-Hay la posibilidad de crear un asiento desde la parte izquierda
Seleccionaremos el apunte, botdn derecho y apareceran varias opciones



B Diario financiero : (5720020 LA CAIZA
Ltilidades

Fillvos sobre apuntes alfawin Filros sobre apuntes ncorporados

=181 %]

Sakdo Alfawin Saldo incorporada

I~ M2 de spunte I ¥ Excluir apuntes puniteados [~ Fillrar por tipo ¥ Exchar apuntes punteados q
" Teo I -~ [ Filtrar por cmcEDbul 121 69
LilRoene I j‘ﬂ Lilzeers I ﬂlo Purtear aputes |
[V Fecha [mpmzme x| [31n272008 =] apicarfives | [ Flarporiecha  [15/0272008 ] [31712/2008 x| apicar flios
Apunte diatio Extiacto de banco
Fecha Cuenta [Descrincién [ingieso [Reintegre] | - [Cancepta Jingrezo  [Reintears |J il
—’I Busqueda aufomética de apuntes
esta pantal la Yer detos del punten
Caricelan punbes
apal’ece Marcar apunte como punteada
cuando Seleccionar todo
Desmarcar toda
pulsamos
bOto n Genarar eobra
Generar page
dereCho Generar Factura de provesdor
sobre el
apute
marcado

IDevoluciones de recibos de clientes|

Cuando se produzca una devolucion

Desde GESTION buscaremos la ficha del cliente que nos ha devuelto el recibo

Control de cobros
Pestafa de cargos
Modificar

Afadir cargo

R azén social

[
Cddigo de cliente: |-| 013

|SINTELECINFDHM.¢\TIC¢\

CIF: I Titular: I
Documentos | Estadisticas | Otrog datog | Imoreso
[ratos oers [ atos financieros [ atos bancarnios Warioz
Direcci Precioz Movimientos  Contral de cobros Comentarioz IFIeferencias
Mawhr Cargos I

Hepres.l Descripcion |I

2

I:,':',:l Afiadin Largo | iodificar Cargo

I Fecha IVencimientoI Importe: I Cobrado I Cuenta |ﬂ

= Borrarn Cargo |

il

i .

" Guardar,




Afjadir cargo,

“descripcion “ NUMEROS DE FAC”
“FECHA” en la que se produce la devolucion (a tener en cuenta que las entidades bancarias trabajan
con fecha valor, no fecha apunte cuando se produce una devolucién)

“Vto.” el dia que volveremos a girarlo, si no lo sabemos dejamos por defecto el dia que sale
“importe” EL IMPORTE TOTAL DEVUELTO

“Cédigo Cta.” 572xxxx (cuenta en la que se produce la devolucion

“aceptar”

Céadigo de cliente: |1D13 Razdn social: ISINTELEC INFORMATICS
CIF: I Titular: I

x

Documentos I Estadisticas I Ohos datoz I Imorezo I
Datos personales D atos financieros Datos bancariog | Wariog I
Direcciohes/Contactos I Precio: | Movimientoz  Control de cobros Caomentarios | FRieferencias

Mauor Cargos |

Cargo il
g IContabllldadl ~f Guardar

Descripcidn: IDevqucion fact FEEEG

et [ 70172000 7]
Wencimienta: IZD£D2J2DDD vI Iadifizar
Importe: Imgg Afiadi
Cadign de cuenta: |5?20020 :]
-

A Cancelar

AlAdAA]

. "@ Barrar
Codigo de representante: I gl
Cadign de forma de pago: I Q| ? Busca
" tceptar | x Cancelar | Holver

Order: IHazén social ﬂ Mﬁl

Ahora ya tenemos el cargo en gestion, cuando volvamos a contabilidad podremos incorporar los
cargos realizados y puntearlos con el Banco

Con el cargo en gestion podemos volver a gestionar su cobro estando de nuevo en la prevision de
cobros pendientes marcados como un cargo

SINTELEC INFORMATICA, S.L.
Listado de cobros pendientes

18,/02,2008
1
Filiros aplicados
Nimero de factura: Todas Fecha de vencimiento: Entre 18/02/2008 y 18/02 /2008
Fecha de factura: Entre 01/01,/1999 y 01,/01 /1999Nmero de factura: Todos Forma de pago: Todas
Represe d er sin O

Los cargos estan marcados conun * sl prindpio de ls linea

FACTURA FECHA FAG, GLIENTE GREP. TOTAL FAG.FECVENG, GIRO F.PAGO IMP.GIRQ RESTANTE
01/01/1999 1013 SINTELEC INFORMATICA 3.000,00 18/02/2008 1 3.000,00 3.000,00
Devd factura 5525553
Total de importes de los giros: 3.000,00
Total de restante: 3.000,00

Cartera
Listado prevision de cobros
Informes



ICobro de un cargo|

Cuando tengamos que cobrar de nuevo es el mismo proceso que un cobro normal

Cobros clientes
Afadir cobro
Banco

Tipo

Busqueda de cliente (salen dos pestafias una de FACTURAS A CLIENTES Y OTRA CARGOS

Sefialamos cargos

O Facturas ¥ cargos o m] |
Cédigglzgﬁ.\qilﬁazén social |Descri|:-ci6n |Fecha /[Vtc-. |Impnrte |Hestante|ﬂ

M| 1E4 1013 SINTELET TNFORMATICE Devol factura BE63858 01401195 1802/ 3000 3000
=

¥ Cédigo de cliente: |1D13 /E] [~ Fecha carge: |29;D3;2000j HaSta:|29£D3£2DDDj
[Blceemeen ™! Fecha vencimienta: | 25,03/2000 7] Hesta ] 2a/03/2000 7]

[ Importe: Iu tMoneda: | EURD
r— Ordenado por

Campo: I j Tipo ordenacion: j %}3 Aplicar filtrozs v ordenacian

X Cancelar | " Aceptar




ICambio ejercicio|

Utilidades

Cambiar de ejercicio
Aparecera una ventana
Seleccionamos el afio

G alfawin -> E107 = -5
Magstros
GESTION | CONTABILIDAD
IT i El | —
Diatio Mapor Balances Listados Ficheros Actisalzar apunkes it
go
(oI Generar asiento de apertura

Generar asienta de regularizacion
Generar asiento de csrre
Generar asiento de efre da IvA

Recéleulo de nimera de asisnto

Buscar descuadres gestion Vs contabiidad

Importar datos 3
Configuraciones 3

=

Seleccionar |

Cierre ejercicid|

RELACION DE LISTADOS A EDITAR CON EL CIERRE DE CONTABILIDAD. (Recomendados)

Antes del Cierre.
Para cerrar el ejercicio, primero hay que generar asientos de amortizaciones, de variaciones de
existencias...

Primero de todo renumerar asientos.UTILIDADES /RECALCULO DE NUMERO DE ASIENTO

Libro Mayor de todas las cuentas del 01-01-XX al 31-12-XX

Libro Registro Facturas Emitidas.(desde gestion)

Libro Registro Facturas Recibidas.(desde gestion)

Balance de Situacion de todas las cuentas del 01-01-XX al 31-12-XX

Balance de Perdidas y ganancias de todas las cuentas del 01-01-XX al 31-12-XX
Balance de Sumas y Saldos de todas las cuentas acumulado trimestral.
01-01-XX al 31- 03-XX

01-01-XX al 30-06-XX

01-01-XX al 30-09-XX

01-01-XX al 31- 12-XX

UM LNE



7. Generar asiento de regularizacién

Una vez listados los balances hay que regularizar las cuentas de gestion del grupo 6y 7
Desde

UTILIDADES

GENERAR ASIENTO DE REGULARIZACION

Este proceso crea un asiento automatico

CL asiento de regularizacidn - 10| x|

Generar aziento de regularizacion

8. Generar asiento de cierre

Desde

UTILIDADES

GENERAR ASIENTO DE CIERRE (si el ejercicio no esta regularizado nos saldra un aviso)
Este proceso crea un asiento automatico

=0l x|
|

Generar aziento de ciere

LCanzelar asiento de cieme

9. Después del Cierre. Libro Diario del 01-01-xx al 31-12-xx.



IDescuadres entre Gestién Y Contabilidad|

Esta opcion nos permite encontrar algiin descuadre posible en Facturas de clientes, facturas de
proveedores, cobros, pagos o cargos que hayan sido modificados en Contabilidad y no en gestion
Lo encontraremos en

Utilidades
CONTABILIDAD ‘
Ficheros Utilidadaz I I ﬂ Calir
H Actualizar apuntes J q-:-“ Busqueda de descuadres - I DI xI
Atencidn se han | Cambiar de ejercicio A

Generar asiento de apertura
Generar asiento de regularizacisn FECha dESdE : I l,-'|:|‘| ."IEDDE - I
GEnerar asiento de cierre

Generar asiento de cierre de VA

Recalculo de nimero de asienta FECha haStEl : I 31 -"I1 2-'"2':":'8 il I

Buscar descuadres gestidn ¥s contabilidad
Importar datos »
Configuraciones 3 ¢ .":".CEFI':EIT x I:EII"ICE'EIT

Progreso

Buscando descuadres en apuntes en cobrog

10 de 100
10%

Si existen algun descuadre nos mostrara la siguiente pantalla, para poder verificar y/o realizar los
cambios

SINTELEC INFORMATICA, S.L.
Descudres Documentos gestiéon - Contabilidad

20/02/2008
1
Documento gestion Apunte Contabilidad Importe Gestion Importe Contabilidad Diferencia
Cescuadre NoApu 285 0,00 -0,01 0,01
Fact.Proveedor 1002855 539,13 0,00 539,13
Cobro 9438 837,43 0,00 837,43

Cobro 9412 2.203,22 0,00 2.203,22



IClaves de acceso Modificacién o borradd)

Al acceder a contabilidad nos aparece una pantalla pulsaremos si

atencion =

& Para poder entrar en contabilidad a de introducir el password, éDesea continuar?

Si aun no hemos creado ningun password pulsaremos aceptar
Para introducir una clave de acceso o modificacion i/o borrado
Utilidades

Configuraciones

Configuracion de contabilidad

Anadiremos la contrasefia de acceso

Anadiremos la contrasefia de Modificacion o borrado

Aceptar

CL, configuracion de contabilid O] x|

w1

Configuracidn | Plar l:l:untal:ulel

—LConftrazefia de acceso a contabilidad

Ixxxx

—Contrazefia de modificacion de docume

Ixxxx

X Cancelar

LListado de cuentas contables|

Apartado Listados

UC‘. Listado de cuentas contables EI
Cuentas I E] I E]

Mivel de desglose

1 [T 2 [ 2 [ 4 |¥ Subcuentas

o of Aceptar X Cancelar




Podemos filtrar por cuenta, por fecha, excluir saldos a “0” y comenzar cada cuenta en nueva pagina
Los listados pueden generarse

Por impresora

Guardar como archivo

Conversion a diferentes formatos

Envio correo electrénico

x|
Fecha  [ojzoos =] [sirzieoos ]

Cuentas I E] I E]

[T Excluir cuentas con saldo 0

[T Comenzar cada cuenta en una nueva pagina

& Aceptar X Cancelar ||

HWOE B oW | i1 Ancho de Pagina = ‘ & & |HP Color Lasenet 3550 >

Iralapag W:} Num Copias: W Bandeja: W ‘ ﬁ,_‘ (=] I }E B

SINTELEC INFORMATICA, S.L.

MAYOR 2
| Guardar en: Ia mayor j « & B 20/02/2008
1

Fecha : 01/01/2008 - p72008

Subcuenta : 22720C

A\BER SALDO

01/01/2008 SAL , 0,00
594 31/01/2008 ENE 0,00 2.789,33
0,00 2.789,33
Hombre de
archiva: Guardar I
Tipo: Excel spreadshest [*3L5) Cancelar

QuickRepart fle(~QRP]

HTML Document [* htm)

Adobe Acrobat Document [*, pdf)
Rich Test Format [*rtf)

GIF Image File [*.qif)

JPEG Image File [*jpal

Bitmap File [*.bmp]




ILocalizacion por tipo de apuntes|

El diario nos muestra los apuntes por tipo
Los que provienen de gestion son

=10 %]
SINTELEC INFORMATICA S L
Fecha [21m220m =] [21/022008 =]
[~ HEAsenn [ A\ - =
™ Descripcin | Gl 1:"mm:m''E’E'a':“""“'*| i I
[~ Cuerta f—eﬂ [T Tipo )—:| fade ! Wieuisizer | Modiical l Bt I
™ Inpoile ||_)Eb., \éj ||] /
Faciras | ; | [nstsien]Fecha |Cuerta Feopeicn [peke  [Habm | i'
provesdores FP 1096 MA022008 4720000 A SOPORTADD MEFaciua 1002874 0,00 00
FP 1095 21M02/2006  COODOCO COMPRAAS MW achra: 1002674 530,00 0,00
Fadiras FP 109 MA02008 4000244 PROVEEDORES WARIDS MEFactua 1002674 000 GE000
Clientes EC 1094 1/02/2008 4770000 A& REFERCUTIDD M5Factus 29155 0.00 1E0,00
o= PO HAIZ2008  FONDODD  WEMTAS NeFachuea: 23156 000 100000
Cobroz FC 1004 21/02/2008 4301013 SINTELEC BIFORMATICA MSFactus 23156 160,00 0,00
Clientes —— 0 0 AASE0E 43NME SINTELES INFORMATICA HiCob 3477 oo i1E0m
€O 1093 21/02/2008 (5700001 SINTELEC BMFORMATICA NCcbh-3477 160,00 0,00
Fagos b PR 1082 MAZ/2008  ADN244  FROVEEDORES YARIDS MEFag: 2333 R30,00 00
P roveedores PR 1082 MM02/2008  STOO001  PROVEEDORES VARIDS BfPeg: 2359 0.00 560,00
CA 1091 NA22008 4300013 CARGO HE 165 Devolicion lact 55555 100000 0o
Cargos €A 1091 [71M02/2008 5720020 | CARGO NHE 165 Develacion lack 55555 L0 10000
Clientes ﬁ
Los asientos directos de contabilidad son:
_ [ sen| Fecha [Cwerta [ Deswipcien [Debe  [Haber |
:‘Ff‘e‘fmfa b_ 1 0A1/2008 5700000 SIMULACION APERTURA 2003 000 200000
b 1\00A/2008 1290000 [SIMULACION APERTURS 2008
Asierto Extra k Sr20020 |PAGO MO0 300172008 16643 92
|| € 1097 A0M42008  4TS0000  PaGO MO0 300172008 1664352 0,00
| € 006 3032008 4750000 CIERRE &1 TRIMESTRE 000 16e4392
nsierto € 1096 332008 4720000 CIERRE M&1 TRIMESTRE 000 G769
Cierre iva b_ €] 1096 31A03/2008 4770000 CIERRE M1 TRIMESTRE 5107 000
|Neasien| Fecha Cuenta  |Desaipoidn [Dshe  [Haber |
] 1098 31A2008 1230000 AR APPERDIDAS Y GAMANCIAS 0m 5240
és&erltn_ . P_ 1098 31A72008 | TR90000 AR INGRESOS FIMAHCERS 4m 0,0
i) | 10w mnzeme &R VENTAS L
R 10ssf1/1202008 &R, Amoitzackin dslinmovizads nalerd 0| 0]
a 1093 311272008 AR, GASTO FINAMCIERD FROVE 0,m 1,14
| |Mesien|Fecha |Cventa | Descsipcicn |Debe  [Haber |
sierto o AC 1093 BA272008  SF200M AL CAJAMAR 43306 0.m
ool )—b AC 103 31122008 |ST00T0 AL BANCPOPULAR me 0w
AC 1093 31M272008  SF200800  AC CAUA CATALUMYA 0o e
AC 1093 3A272008  SF20020 AL L& CaAl 2333340 0.m



Laura
Óvalo


IAsiento de cierre de IVA trimestral

Podemos hacer el asiento de cierre de IVA trimestral automatico

Utilidades

Generar asiento de cierre de IVA

Nos solicitara una clave (esta clave se asigna desde gestidon en configuracién de empresa)

Si no tenemos ninguna pulsaremos aceptar, aparecera esta pantalla con los totales de IVA
soportado e IVA repercutido, pulsaremos en asiento y automaticamente generaremos el asiento de
cierre de IVA trimestral a las cuentas correspondientes

L

'I!TrlrnE$trE 28 Trime3tre| 3 Trimeﬂrel 42 Trimestrel Resuren |

IVA devengado

Tipa[=] Cuota

Régimen general 1H 25 230,31
Ki 0,00

[ 0,00

Recargo de equivalencia
Total cuota devengada 25.230,31

IVA zoportado

Tipa[%) Cuota

Régimen general 1H 8 E6E.39

Ki 0.00

[ 0.00

", intracomunitana

Total cuota soportada 8.6EE.39
RESULTADO | 16.563.92]
Aziento |

Salir

Muestra del asiento que se crea automaticamente

isiento extra

S ali | F4 - LOCALIZAR
¢ asiento |1 091 Fecha apunte |31m3fznne v| W Eepetir Descrpeian
Hueva linea | Buarrar linea | |nearponarn plantilla |
Dezcripoion Cuenta Debe Haber
CIERRE v 1 TRIMESTRE 4770000 _]| 2523031 J| IIIJ
[Fuardar | [Cancelar | Yer zaldo de la cuenta
IVvA REPERCUTIDO “er mayar

D ezcripoion

CIERRE IV4A 1 TRIMESTRE 4770000
CIERRE VAT TRIMESTRE 4720000 0 8EEE.33
_|CIERRE VA T TRIMESTRE 4750000 a 1656392




Borrar modiificar asientos

Desde diario localizaremos el asiento
Pulsaremos “Borrar” o “modificar”

Aparecera una pantalla donde nos pide la clave de confirmacion

Aceptar

T 10/
SINTELEC INFORMATICA, S.L. |
IFeeia [19/02/2008 =] [31/12/2008 7|

[~ N®Asziento i 1

[~ Descripeién : I Aplicar | Cazacion de apuntes | S alir |

[~ Cuenta I _{] [ Tipo I[;a,gos vl Afiadi | Yisualizar |A'1_o—dml\ | ]
S~

[ Imparte [Debe =l o

| N!Asienl Fecha | Cuenta | Descripcidn | Debe | Haber | =
M CA  1083|19/02/2008 4303530 CARGO M® 164 dev (/2222222 131416 000
_|€A| 1083 19/02/2008 5720020 CARGO M® 164 dev (/2222222 0.0 1314,16

Clawe: I )

" Aceptar ¥ Cancelar |

||

Diarios multiples -

Suma: [ 131408 1.314.18

| ~|  Generar diario Imnorimir diario I
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